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2016 ,

Procedura wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach projektow grantowych wraz

z opisem sposobu rozliczenia grantéw, monitorowania i kontroli

Procedura dotyczy naboru i wyboru operacji finansowanych w ramach:
1) Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;
2) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Informacja o realizacji projektow grantowych.
2.1 Sposéb udostepniania procedur dla wszystkich zainteresowanych

Wszystkie procedury, dokumenty wewnetrzne stowarzyszenia (Lokalna Strategia Rozwoju, Statut
Stowarzyszenia LGD Ziemia Wabrzeska, Regulamin Organizacyjna Rady Programowej), wzory
dokumentéw udostepniane s3 na stronie internetowej LGD w aktualnosciach i poszczegdlnych

zaktadkach, a po kazdym zrealizowanym naborze konkursowym tworzone bedg archiwa.
2.2 Sposéb organizacji naboréw wnioskéw

‘a) zgromadzenie wszystkich niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia ogloszenia naboru

LGD przygotowuje komplet dokumentéw dotyczacych ogtaszanego naboru tj.: ogloszenie o naborze,
regulamin projektéw grantowych, wzér wniosku aplikacyjnego (nieedytowalny), wzér zalgcznikéw
do wniosku, instrukcje wypehiania, karte zgodnosci z LSR, kartg oceny lokalnych kryteriéw, wzor
umowy grantowej, sposéb zabezpieczenia umowy. LGD nadaje numer kazdemu kolejnemu
ogloszeniu - naborowi wnioskéw projektow grantowych np. 1/G/2016.

Ogloszenie o naborze zawiera: termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantéw (termin
nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni); okreslony zakres tematyczny projektu grantowego
lub planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania - zgodne z zakresem okreélonym
W umowie o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego; planowane do osiagniecia w
ramach projektu grantowego cele i wskazniki; kwotg dostepna w ramach ogloszenia, nie WYyZsz3 niz
kwota z umowy o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego; wskazanie miejsca
upublicznienia opisu kryteriow wyboru wnioskéw o powierzenie grantéw oraz zasad przyznawania
punktow za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteriow lub zasad);
wskazanie maksymalnej i minimalnej (ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji) liczby
punktéw w ramach kryteriow; informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy
(poziomie dofinansowania), wskazanie migjsca udostgpnienia wzoréw dokumentéw aplikacyjnych
(formularza wniosku o udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o
powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania.

b) podanie do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze

LGD w terminie nie krétszym niz 14 dni poprzedzajacych otwarcie naboru/konkursu podaje do
publicznej wiadomosci - za posrednictwem Swojej strony internetowej (publikuje) - ogloszenie o
planowanym naborze/konkursie. Dodatkowo LGD moze wykorzysta¢ inne kanaty informacyjne
typu: ogloszenie prasowe, ogloszenie na tablicy ogtoszen przed siedzibg LGD, reklama radiowa i
telewizyjna, publikacje na serwisach spotecznosciowych i inne. Wazne aby, strona internetowa
LGD/portal internetowy mial mozliwo$¢ oznaczania znacznikiem czasu publikowanego materiatu.
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LGD na potwierdzenie podania do publicznej wiadomosci ogloszenia (zachowanie terminow)
drukuje opublikowane ogloszenie - z& znacznikiem czasu publikacji.

Ogloszenie zawiera wszystkie wymagane prawem informacje i elementy oraz dokumentacje naboru:
regulamin projektow grantowych, wzor wniosku aplikacyjnego (nieedytowalny). instrukcje
wypelniania, karte zgodnosci z LSR, kartg oceny lokalnych kryteriow, wzor umowy grantowej.
Dokumenty sa dostgpne do pobrania w formie nieedytowalnej (np. PDF). Ogloszenie wraz z
dokumentacja dostepne jest na stronie internetowej do kofica prowadzenia danego naboru.

Po publikacji dokumentacji ogloszenia na stronie internetowej LGD - nie ma mozliwosci zmiany
treéci ogloszenia i kryteriéw wyboru.

Dokumentacja naboru dostepna jest réwniez w wersji papierowej w biurze LGD.

¢) archiwizacja ogloszenia o naborze

LGD na potwierdzenie zachowania terminéw i poprawnosci dokonania ogloszenia - archiwizuje
wydruk ze strony internetowej wraz z dokumentacja (w formie papierowej) danego naboru. Przenosi
ogloszenie (na swojej stronie internetowej) z biezacych aktualnodci lub biezacych ogloszen o
konkursach do dziatu: archiwum (jako podstrona). Dziat archiwum zakladany jest po zakonczeniu
pierwszego naboru i prowadzony jest do korica okresu programowania LGD zamieszcza W nim
wszystkie ogtoszenia zakoficzonych naboréw/konkursow.

3. Szczegdlowe zasady podejmowania decyzji w sprawie wyboru operacji

a) W terminie 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,
Rada Programowa dokonuje oceny zgodnodci operacji z LSR wg kryteriow dla wyboru operacji w
ramach realizacji projektu grantowego oraz kryteriéw zgodnosci z Lokalng Strategia Rozwoju,
wybiera operacje zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego Rady Programowej stanowiacego
zatacznik do umowy ramowej.

b) W celu dokonania oceny odbywa si¢ posiedzenie Rady Programowej, zgodnie Z zapisami
Regulaminu Organizacyjnego.

¢) Kazdorazowo zastosowanie ma deklaracja bezstronnosci i poufnoscei, a Czlonek Rady Programowej
o$wiadcza, ze:

o w przypadku gdy pozostaje z podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci o do mojej
bezstronnodci niezwlocznie poinformuje o tym fakcie Przewodniczacego Rady i wycofam
si¢ z gceny danej operacji,

e w deklaracji bezstronnosci i poufnosci zawarta jest informacja, ze sam zglosi przewodniczagcemu
posiedzenia rady i wykluczy sie gdy wystapi jeden z ponizszych przypadkéw:(sam jestem
whioskodawca, wniosek zostanie zlozony przez wspétmatzonka, krewnego W stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (dziadek-ojciec-syn-wnuk) oraz w linii bocznej
do drugiego stopnia (rodzefistwo), jestem zwigzany/zwigzana Z beneficjentem z tytulu
przysposobienia, opieki oraz kurateli, jestem przedstawicielem wnioskodawcy, pozostajg W
stosunku pracy lub zlecenia, jestem cztonkiem wiadzy beneficjenta, wszczgto przeciw mnie
dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne lub karne.

o zapoznat sie z regulaminem Rady.
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e zobowigzuje si¢. wypelnia¢ obowigzki w  sposéb uczciwy 1 sprawiedliwy, zgodnie z
posiadang wiedza.

® zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
lub wytworzonych lub przygotowanych w trakcie lub Jjako rezultat oceny i zgadza sie. ze
informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow ninigjszej oceny i nie moga zosta¢ ujawnione
stronom trzecim.

® zobowiazuje sie nie zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
dotyczacych dokonywanej oceny.

a) Poprzez operacje zgodng z LSR rozumie sie operacie, ktora:

I) zaklada realizacje celow gtéwnych i szczegolowych LSR. przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow:

2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji.
b) Rada dokonuje wyboru sposréd operacji. ktére:
1) sa zgodne z LSR,

2) zostaly zlozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy.

3) sa zgodne z zakresem tematycznym projektu grantowego.

4. Podawanie do publicznej wiadomosci

W nastepnym dniu roboczym po zebraniu Rady Programowej Biuro LGD podaje do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej informacje dotyczace statuséw wnioskow: "odrzucony formalnie, odrzucony
merytorycznie. niezgodny z LSR. niespehiajacy kryterium minimum. kierowany do dofinansowania.
oczekujacy na liscie rezerwowej". Dodatkowo informacja zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu - odwolania od oceny Rady oraz sposdb wniesienia protestu. Biuro LGD dokonuje wydruku z
opublikowania informacji o naborze - ze znacznikiem czasu publikacji informacji, poniewaz od nastgpnego
dnia roboczego po publikacji rozpoczyna si¢ czas na zlozenie protestu - odwolania od decyzji Rady.
Dodatkowo biuro LGD moze poinformowaé telefonicznie wnioskodaweéw o statusie jego wniosku.

Nastepnie biuro L.GD sporzadza protokdl z zebrania Rady. a Przewodniczgcy Obrad zatwierdza go
podpisem. Dokumentacja naboru, uchwaty, protokot dostepny jest dla zainteresowanych wnioskodawceéw od
drugiego dnia roboczego po zamknieciu zebrania Rady. Zakres danych mozliwy do wgladu dla danego
wnioskodawcy dotyczy tylko i wylacznie jego wniosku i dokonanej oceny tego wniosku.

Do publicznej wiadomosci beda podawane protokoty z posiedzenn Rady zawierajace informacje o
wytaczeniach z procesu decyzyjnego. ze wskazaniem ktorych wnioskéw wylaczenie dotyczy.
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. Odwolanie od oceny

1) Whnioskodawcy przystuguje prawo whiesienia do LGD protestu - odwolania na decyzje Rady. Protest
wnosi si¢ w terminie 5 dni roboczych - liczonvch od dnia nastgpujacego po publikacji informacji na
stronie internetowej LGD. Protest wnosi sie na formularzu udostepnionym przez LGD i sklada sie
osobiscie w biurze LGD. Kazdemu wnioskodawey przysluguje jednokrotna mozliwos¢ zlozenia
protestu. Wraz z ogloszeniem informacji o wyborze wnioskow przez Rade - LGD udostepnia
formularz wniesienia protestu do pobrania ze strony internetowej LGD. Postgpowanie wedlug
poszczegdlnych etapow w zwigzku z zlozonym protestem odbywa si¢ zgodnie z Procedurami wyboru i
oceny operacji w ramach LSR.

2) LGD w terminie 45 dni kalendarzowych od zakonczenia naboru zobowiazane jest przekazac
kompletna dokumentacj¢ naboru. oceny wnioskow i dokumentacje wnioskow do Instytucji
Nadzorujacej. celem dokonania weryfikacji i kontroli.

6. Umowa

Po zakoficzonym procesie oceny Rady, procesie skfadania protestow, weryfikacji dokumentacji przez
Instytucje Nadzorujaca. mozliwe jest podpisanie umowy z grantobiorca.

Biuro LGD przygotowuje odpowiednia dokumentacje - umowe o powierzenie grantu. W ktora na podstawie
wniosku o dofinansowanie wprowadza nastepujace dane:

e numer umowy, date i miejsce zawarcia umowy:

o strony umowy (reprezentacja zgodna z wnioskiem grantobiorcy i KRS [.GD):

s podstawg prawna sporzadzenia umowy o powierzenie grantu;

» stownik poje¢ — znaczenie skrotdw uzywanych w tresci Umowy:

e tytul realizowanego grantu wrazz informacja o zrodiach jego finansowania/wspdlfinansowania:
o cel realizacji grantu, czas realizacji grantu:

e kwotg grantu, zasady prefinansowania. czas w ktorym LGD wyplaca zaliczke grantobiorcy:

o prawa i zobowigzania grantobiorey:

o prawa i obowiazki LGD - instytucji ﬁnansujqcej/wspé{ﬁnansujqccj grant;

e zestawienie rzeczowo — finansowe - zawierajace kwoty i zadania do realizacji w ramach grantu:

o zobowiazania grantobiorcy. Z uwzglednieniem zapewnienia trwalosci grantu. zgodnie z art. 71 ust. 1
rozporzadzenia nr 1 303/2013:

o zasady realizacji i rozliczania grantéw. w szczegblnoscei obejmujace rodzaj i tryb przekazywania przez
Grantobiorce dokumentacji zwigzane] Z realizacja zadania. warunki i dokumenty potrzebne do
rozliczenia grantu: zasady przektadania i przechowywania faktur oraz dokumentéw o réwnowaznej
wartoéci  dowodowej wystawionych na Grantobiorcow. dokumentujacych poniesienie  przez
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Grantobiorcéw wydatkéw zwigzanvch z grantem oraz dowodéw zaptaty. zasady dokumentowania
poniesienia wktadu niepienieznego:

e sposob i terminy wezwania do usuniecia brakéw lub zlozenia wyjasnien na etapie rozliczenia grantu:

* zasady oceny wykonania (realizacji) grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD i inne
uprawnione podmioty wszelkich elementéw zwigzanyvch z powierzonym grantem. rowniez w okresie
jego trwaloscei;

* obowiazki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji i trwalosci
projektu grantowego:

*  obowigzek przechowywania dokumentacji;

e zakres i tryb sprawozdania na potrzeby monitorowania grantéw, rowniez w okresie trwalosci operacji:
°  zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorce zobowigzan:

° numeru rachunku bankowego grantobiorcy, na ktéry bedzie przekazywany grant:

e forma zabezpieczenia wykonania zobowiazan umownych:

e zobowiazanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania srodkéw finansowych w przypadku niewywigzania sie
Grantobiorcy z warunkéw umowy.

e) archiwizacja umowy i zabezpieczenia

Biuro [.GD zachowuje w aktach sprawy umowe o dofinansowanie grantu wraz z kserokopia dokumentacji
wekslowej. Udostepnia jg innym instytucjom uprawnionym - w razie koniecznosci.

Przyjete przez LGD procedury sa:

1) zgodne z przepisami obowigzujacymi dla RLKS:
2) niedyskryminujace;

3) przejrzyste:

4) pozwalajgce uniknaé ryzyka konfliktu intereséw Y. zawieraja wzory deklaracji bezstronnosci oraz
przewidujg prowadzenie rejestru interesow czfonkdw Rady:

5) przewiduja zachowanie parytetu sektorowego:

6) szczegdlowo reguluja sytuacje szczegdlne (taka sama liczba punktow. glos decydujacy w przypadku
rownej liczby glosow ...itp.);

7)  zapewniajg stosowanie tych samych kryteriow w calym procesie wyboru w ramach danego naboru:
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8) okredlaja tryb odwotania si¢ whioskodawcow od rozstrzygnieé Rady w sposéb zapewniajacy mozliwos¢
skutecznego ztozenia odwotania;

9) przyjete procedury pozwalaja uniknaé rozbieznych ocen w ramach kryteriéw, procedury uwzgledniaja
ustanowienie Dyrektora Biura, jako osoby ktdrej zadaniem bedzie czuwanie nad prawidiowym
przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalnej.

Procedury realizacji projektéw grantowych, sposob rozliczania, monitoring i kontrole przedstawione
sa w Procedurach wyboru i oceny operacji w ramach LSR .

I. Kryteria wyboru

Kryteria zostaly ustalone zgodnie z wymogami okreslonymi w programach i przepisach dla Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, posiadaja metodologig wyliczenia oraz sg mierzalne albo
zawieraja szczegdtowy opis wyjasniajacy wymagania konieczne do spelnienia danego kryterium, niebudzace
‘watpliwosci interpretacyjnych, posiadaja dodatkowe opisy/ definicje, oraz sposéb przyznawania wag nie
budzi watpliwosci. Zasady ustalania lub zmiany kryteriow sa przejrzyste. Procedura tworzenia i zmiany
kryteriow jest konsultowana ze spotecznoscia lokalna.

Kryteria s3 adekwatne do diagnozy, poniewaz ustalane byly podczas przeprowadzanych konsultacji
spotecznych na ktérych to spofecznos¢ lokalna zglaszata uwagi, propozycje, pewne przemyslenia majac
takze na wzgledzie wytyczne Programu PROW i RPO W K-P oraz ustawy o RLKS.

Kryteria zapewniaja wybor operacji przyczyniajacych sie do osiagnigcia poszczegdlnych celéw LSR i
bezposrednio odnosza sig do wskaznikéw produktu i rezultatu LSR, poniewaz w stworzonych kartach oceny
znajduja sie kryteria punktowe powigzane z oddziatywaniem operacji na najwazniejsze obszary
oddziatywania LSR.
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